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Objetivo: Contratar la prestacion de servicios para la realizacién procesos de formacién del
fondo de desarrollo local de Sumapaz 2023.

Proyectos:
No. DEL NOMBRE DEL PROYECTO COMPONENTES
PROYECTO
Mas mujeres viven una vida libre de FASE A. Escuela de conduccién "mas mujeres seguras"
violencias, se sienten seguras y acceden con
1674 confianza al sistema de justicia. FASE B. Realizar conmemoracidn del dia internacional
de la eliminacion de la violencia contra las mujeres en
Sumapaz
Estrategias del cuidado para cuidadoras, FASE A. Respiro tu Vereda
cuidadores y a personas con discapacidad
1641 FASE B. Herramientas para el descanso, dirigido a
mujeres cuidadoras, en el marco del sistema del
cuidado en Sumapaz
Violencia intrafamiliar y dotacion de jardines |Fortalecimiento de capacidades en lideres y lideresas
1638 en estrategias comunitarias rurales para la prevencion
de la violencia intrafamiliar y/o violencia sexual en la
ruralidad de Sumapaz
1691 Fortalecimiento de cultura ciudadana y su DIPLOMADO en participacion incidente u derecho del
institucionalidad campesinado
Por una Sumapaz ecoeficiente, alternativa y Fortalecimiento técnico en los procesos de separacion
sostenible en la fuente y manejo de residuos, asi como desarrollar
1669 acciones enfocadas a fomentar una cultura ciudadana
responsable de sus habitos de consumo, promoviendo
una Sumapaz productiva y ambientalmente sostenible

Tiempo De Ejecucion: 4 Meses

Apoyo a la supervision: Administrador publico - Andrés Acosta

Coordinadora general: Licenciada- Adriana Sierra

Fases de Ejecucion:

O Nk WNPRE

Presentaciones del contrato
Alistamiento Recurso Humano
Convocatorias e inscripciones
Alistamiento operativo y logistico
Ingresos al almacén

Desarrollo formativo

Evaluacion y seguimiento
Informe
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Introduccion:

El contrato 517 fue adjudicado mediante licitacion pablica en diciembre del afio 2023, con
el fin de ser ejecutado en el afio 2024, este contrato realizara los procesos de formacion

comunitaria a los habitantes de la localidad de Sumapaz.

Dentro de los componentes a ejecutar se encuentran 4 enfocados al fortalecimiento de la
mujer con temas como mujer y género, mujeres cuidadoras, herramientas del cuidado para el
buen descanso, Actividades de Respiro a tu vereda, curso de conduccion, y dia internacional
de la eliminacion de la violencia contra la mujer. Un componente dirigido a | lideres y
lideresas para prevencién de violencias, otro componente ambiental enfocado al manejo
adecuado de los Residuos y las practicas ambientales; finalmente un componente de
participacion con la realizacion de un diplomado dirigido a comunidad en general mayores
de 14 afos en el cual se abordaran temas de la participaciéon incidente y derechos del

campesinado.

Para el desarrollo de estos procesos pedagdgicos ademas de realizar los planes metodologicos
de como se desarrollaran las clases, se debe realizar un plan operativo para cada componente
donde se describe en detalle la logistica necesaria, la programacion con fechas, horas y
lugares, este plan operativo se disefiard con el comité de cada uno de los referentes de la

alcaldia a fin de establecer acuerdo para el abordaje con la comunidad.

A continuacion, se presenta las fases que se desarrollaran en cada uno de los componentes
para la efectiva ejecucién del contrato
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FASE 1. PRESENTACIONES PUBLICAS

Esta fase incluye realizar las presentaciones del contrato a la comunidad en general y a las
diferentes instancias de participacion, con el fin de dar a conocer el objetivo del contrato, las
actividades, forma de participar, los tiempos de inscripcion, en general el disefio y productos
del contrato.

Se tiene proyectado realizar las siguientes presentaciones

v Presentacién ante la Junta Administradora Local: como parte de las obligaciones
contractuales se hace necesaria presentar a la Junta Administradora local el contrato,
para ello a través del apoyo a la supervisién se dara tramite para buscar un espacio ya
sea presencial o virtual, donde el contratista pueda socializar las actividades.

v" Presentacion ante la comunidad en General: se realizaran 2 presentaciones a la
comunidad en general, una en la cuenca Sumapaz y otra en la cuenca rio Blanco,
seran de forma fisica con el fin de presentar los componentes del contrato, y la forma
de participar en ellos de acuerdo al interés que cada persona manifieste.

v Presentacion ante la Consejo Local de Mujeres: se realizara la gestion para tener
un espacio ya sea virtual o presencial, en esta instancia de participacion para dar a
conocer los componentes de mujeres, las cuales retroalimentaran en las diferentes
veredas la informacion.

v Presentacion ante la Comision Ambiental Local CAL: El componente ambiental
de manejo de residuos sélidos se socializara en la CAL, con el fin de tener apoyo en
la convocatoria y procesos de inscripcion.
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FASE 2: ALISTAMIENTO DE RECURSO HUMANO

Como parte de la obligacion contractual para el primer pago el consorcio entregaré al apoyo
a la supervision, las hojas de vida del personal minimo para su respectiva evaluacion y
posterior aprobacion.

Posteriormente en cada componente se entregara las hojas de vida de los formadores y del
equipo de promotoras que acompanaran el desarrollo de las actividades.

Las hojas de vida seran enviadas via correo electronico con los respectivos soportes y de
acuerdo a la solicitud del anexo técnico y propuesta econémica.

FASE 3: CONVOCATORIAS E INSCRIPCIONES

Una vez surtidas las etapas de socializacion y de recurso humano, el consorcio se apoyara en
las promotoras que sean contratadas en el territorio para realizar la convocatoria y proceso
de inscripcion, de acuerdo a los requisitos que cada componente establece para los y las
beneficiarias de estos ejercicios educativos.

Adicional a ello, el consorcio se apoyara en estrategias de difusion a través de las redes
sociales de la alcaldia como Facebook, plataforma X, y grupos de WhatsApp comunitarios,
con el fin de enviar informacién sobre la inscripcion con el fin de dar cobertura en las 28
veredas que conforman la localidad de Sumapaz.

Las inscripciones podran ser de forma presencial a través de un formulario previamente
aprobado en comité técnico, para lo cual la comunidad podra acercarse a la promotora de su
vereda y realizar dicha inscripcion.

El consorcio también ofrecera la opcidn de inscripcion virtual, donde las personas interesadas
podran realizar de manera digital la inscripcion segun los requisitos de cada componente.

FASE 4: ALISTAMIENTO OPERATIVO Y LOGISTICO

El equipo de profesionales de consorcio realizara un plan operativo, cada vez que haya lugar
a un encuentro de formaciéon con la poblacion beneficiada, en este documento se plasmaréa de
forma &gil y resumida, que contenga como minimo la siguiente informacion:

Rutas: programacion de las rutas por cada cuenca, la hora de recogida en cada vereda segun
sea el caso.
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Lugar: se definird el lugar y los equipos necesarios para el adecuado desarrollo pedagdgico
del proceso de formacion, el consorcio con el equipo de formadores y promotoras
previamente definiré estos aspectos metodologicos

Equipos audiovisuales: el consorcio verificara y proporcionard acorde a la propuesta
econdémica, las necesidades y/o requerimientos de tipo audiovisual (sonido, video beam,
portatil, telon, micréfonos. . .) para garantizar el buen desarrollo de los procesos de formacion.

Material pedagogico: el equipo de profesionales del consorcio, previa a cada encuentro se
encargara de disefiar y preparar el material pedagogico que se requiere en cada componente
de acuerdo a la propuesta econdmica de este contrato, se disefiara e imprimira las guias de
trabajo, se entregaran los materiales requeridos para cada sesion de acuerdo a la
programacion de los formadores.

Avituallamiento: el Consorcio, suministrara los refrigerios y almuerzos a los participantes
del proceso de formacion de los diferentes componentes acorde a las cantidades y
especificaciones de la oferta econdmica del presente contrato, para ello se preparara la
logistica requerida para la entrega de las cantidades y las condiciones que asi requiere el
contrato

Formatos y Listados de asistencia: el consorcio disefiara e imprimira, los listados de
asistencia previo a cada encuentro a fin de llevar el control de los participantes, también se
disefiard los formatos de encuesta de satisfaccion, formatos de acta de reunidn, para ser
empleados en cada componente de acuerdo a la etapa en el que se encuentre.

FASE 5: INGRESOS AL ALMACEN

En esta fase se realizara los respectivos ingresos al almacén de acuerdo a las caracteristicas
de los elementos que cada componente requiere, para ello el apoyo a la supervision realiza la
verificacion de las especificaciones técnicas, y bajo acta con registro fotogréafico se realizara
el tramite requerido por el almacén del FDRS.

Una vez aprobado el ingreso y salida de almacén el equipo de profesionales del consorcio,
bajo acta, realizard las respectivas entregas a los beneficiarios y beneficiarias de los
componentes segun la especificacion técnica.

Para el caso de cartilla o elementos de disefio pedagogico que requiera aprobacion del equipo
de prensa, inicialmente se concertard el disefio con el comité de trabajo de cada componente,
posteriormente se diligencia el formato de solicitud de aprobacion con el equipo de presa de
la alcaldia con el fin de tener la aprobacion de los disefios (camisetas, sombrillas, cartilla,
entre otros)
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FASE 6: DESARROLLO FORMATIVO

El proceso formativo sera acorde a las tematicas expuestas de cada componente en el anexo
técnico del presente contrato, el consorcio enviara una propuesta de Metodologia de
intervencion (plan metodologico) segun la necesidad de cada componente, el cual sera
aprobado por comité técnico de cada proyecto, una vez aprobado los contenidos tematicos a
desarrollar se realizara la intervencion con la comunidad.

En el disefio del plan metodoldgico se contemplara aspectos relacionados como metodologia
de intervencion, duracion de cada clase, recursos pedagodgicos, poblacion beneficiaria,
recursos empleados, estrategias pedagdgicas entre otros.

A continuacién, se plantea un modelo de plan metodoldégico o plan curricular que se
desarrollara para casa componente segln la necesidad de cada componente.

NOMBRE DEL CURSO:

NUMERO DE PROYECTO:

TIPO DE PROCESO DE FORMACION:

POBLACION BENEFICIARIA:

OBJETIVO GENERAL:

COMPETENCIAS

COMPETENCIAS COGNITIVAS (o del SABER)

Se describe los logros que el estudiante desarrollara la competencia cognitiva una vez
culminada el proceso de formacion

COMPETENCIAS PROCEDIMENTALES o INSTRUMENTALES (del HACER)

Se describe los logros que el estudiante desarrollara la competencia procedimental o del
Hacer una vez culminada el proceso de formacion

RECURSOS

(Describa los recursos necesarios requeridos para desarrollar el curso)
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PROGRMACION DETALLADA
FECHA TIEMPO | MODULO TEMAS DE CADA | ESTRATEGIA RECURSOS
MODULO PEDAGOGICA
EVALUACION

EVALUACION DEL PROCESO:

Describa la forma pedagodgica que empleara para realizar un seguimiento y evaluacion del
proceso.

FASE 7: EVALUACION Y SEGUIMIENTO

El seguimiento de los procesos de formacion serd de forma constante, atendiendo las
necesidades de la poblacion beneficiaria, los formadores tomaran listado de asistencia
durante el desarrollo de las sesiones presenciales a fin de identificar la continuidad de los
participantes.

Cada formador disefiara de forma pedagogica y ludica de acuerdo a la poblacién una
estrategia para evaluar el desarrollo del curso y la participacién de los beneficiarios y
beneficiarias, en todo caso serd algo de formal cualitativa por tratarse de un proceso
comunitario en el marco de la Educacion no formal.

FASE 8: INFORME

En el marco de las obligaciones contractuales se realizaran entrega de informes parciales
acorde al avance de cada proyecto, cabe resaltar que el contrato tiene una duracion de cuatro
meses, sin embargo, no todos los componentes tienen el mismo tiempo de ejecucion por los
recursos que manejan, asi las cosas, de acuerdo al avance de cada componente se entregaran
los informes segun los tiempos de ejecucion.
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Los informes finales se entregaran una vez vayan culminado los proceso de formacién,
de acuerdo a las caracteristicas especificas del anexo técnico, con respetivos soportes de
listados de asistencia, acta de reunidn, registro fotogréafico y demas soporte que se vayan
recopilando en el desarrollo de las actividades; estos informe ser&n enviado por correo
electrénico y simultdneamente serdn cargado en la plataforma Secop 2, como soporte y
trazabilidad de la ejecucion del contrato



